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Nama SOP PARTISIPAS|I PAMERAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 30 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Pertanian

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

1. Memahami prosedur kerjasama
2. Memiliki kemampuan komunikasi internal dan eksternal

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer 3. Internet
2. Printer 4. Poster
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Pendataan dan Pengumpulan Materi
2. Pengajuan Bahan Pameran/Seminar/Lokakarya
3. Dokumentasi Pelaksanaan Pameran/Seminar/Lokakarya
4. Laporan Hasil Pelaksanaan Pameran/Seminar/Lokakarya
Pelaksana Mutu Baku
No. . - -
o Kegiatan Kepala balai LPH Petugas/ Tim RT/Pool Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Kendaraan
1 [Mendisposisi permohonan berpartisipasi pameran/gelar - surat 15 menit
teknologi ( Mulai )
2 |Menunjuk petugas/tim pelaksana pameran N 1 hari Koordinasi
7 persiapan
3 |Mengkoordinasikan pelaksanaan pameran dengan tim Form Penggunaan 2 jam Bahan pameran,
LPPKS dan kerumahtanggaan dalam rangka > Form terisi
mengumpulkan bahan pameran
4 |Mengantar tim dan atau bahan pameran ke lokasi 2-5hari | Terlaksananya | Pada lokasi tertentu
pameran pameran pelaksanaan
P4 < .
5 |Melaksanakan pameran dan menyusun laporan setelah N . Form Penggunaan/ 1 hari Form terisi pameran t'iak
pameran selesai | I Pengembalian menggunakan
kendaraan dinas
6 |Menerima dan mengkompilasi laporan partisipasi @, Materi Pameran 1 minggu Laporan
pameran/geltek cesal J=




