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Nama SOP FASILITASI KERJASAMA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 30 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Pertanian

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

1. Memahami prosedur kerjasama
2. Memiliki kemampuan komunikasi internal dan eksternal

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer 3. Materi
2. Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Kalender Kerjasama
2. Dokumen MoU
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan . i
Kepala Balai Mitra LPH Pelaksana Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 [Melakukan komunikasi dan kesepakan lingkup kerjasama dengan mitra N 30 hari
( Mulai /€ rd
2 |Menyiapkan naskah kerjasama R Draf naskah MoU 5 hari
3 |Menandatangani naskah kerjasama Naskah MoU, 1 hari
<>< Materai
4 [Memfasilitasi kegiatan dan berkoordinasi dengan tim program dan ] Buku Monitoring Data
pelaksana Monitoring
5 |Melaksanakan kegiatan dan membuat laporan kerjasama Laporan
kegiatan
6 [Merekam dan mengarsipkan laporan kegiatan kerjasama (3 Data/arsip
Selesai )€




