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BADAN PERAKITAN DAN MODERNISAS| PERTANIAN

PUSAT PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN HORTIKULTURA

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAMAN BUAH TROPIKA

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi
Tanggal efektif
Disahkan oleh

050/0T.210/H.3.2/12/2017

28 Desember 2017

15 Mei 2023

22 Mei 2023

Kepala Balai,

Yunimar, S.Si.,M.Si
NIP.197606262002122001

Nama SOP

FASILITASI PENGURUSAN NASKAH HaKI

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Pertanian

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit

Pelaksana Teknis Lingkup Hidup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

1. Memiliki kemampuan operasional komputer
2. Memiliki kemampuan Surat menyurat

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Pengelolaan Kerjasama Kegiatan
2. Layanan Permohonan Magang
3. Layanan Kunjungan Tamu

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiat
egiatan Penulis LPH Kepala Balai| BRMP | Kelengkapan | Waktu | Output Keterangan
1{Mengajukan draft naskah HaKI 3 rangkap draf |30 menit |Data usulan |Sekretaris dewan
( Mulai ) Tidak naskah; soft file publikasi redaksi merupakan

staf dari jaslit

N

Merekam dan memfasilitasi perbaikan naskah. Membuat

surat pengantar naskah yang layak untuk diajukan

w

Mengesahkan naskah dan surat pengantar

<> 1 hari

N

Mengirimkan naskah ke BRMP dan Mengawal
perkembangan usulan HaKI

a

Menelaah dan memberikan hak Kl (granted) kepada usulan
yang memenuhi syarat

[22)

Menerima dokumen HaKl yang sudah disetujui

I:]e_l 2 hari




